T.C.
ERDEMLiI KAYMAKAMLIGI
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
(ICISLERI BAKANLIGINA BAGLI TUM KAYMAKAMLIK BIRIMLERI)

SIRA VATANDASA HIZMETIN
NO SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
HIZMETIN ADI (EN GEC SURE)
MURACAAT YERI ERDEMLi KAYMAKAMLIGI (iLCE YAZI iSLERi MUDURLUGU)
Tasinmaz Mal
i Zilyetligine Yapilan | -Matbu Dilekge, -
1 Tecaviizlerin Vali ve | -Kira kontrati, 20 GUN
Kaymakamliklarca -Tapu Belgesi.
Onlenmesi Yollari
634 sayili Kat
Miilkiyeti Kanununa | Dilek¢e ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
2814 sayili Kanunla | 1-Basvuruda bulunan Yonetici ise Yonetici olduguna dair karar 6rnegi,kat maliki ise
eklenen Ek-2 madde | tapu kayit drnegi,
geregince; Gorevleri | 2-Tahliyesi istenilen kimsenin isine son verildigine yoneticiye/ yonetim kuruluna yetki )
2- nedeniyle tahsis verildigine dair kat malikleri kurulu karari, 5 GUN

edilen ortak kullanim
alanindan (Disaridan
atanan Y Onetici,
Apartman Gorevlisi,
Bekgi) Tahliye islemi

3-Is akdinin sona ermesine bagl olarak gérevi nedeniyle tahsis olunan dairenin
bosaltilmasina dair ilgiliye gonderilen ihtarname,

4-Isine son verilen kimsenin ¢alistig1 siireye ait aylik alacaklar1 varsa ihbar ve kidem
tazminatlarinin karsilandigina veya giivence altina alindigina dair belge 6rnegi.




Dernek Kurulusu

1-Dernek kuruculari tarafindan imzalanmis iki adet kurulus bildirimi (Dernekler
Yonetmeligi EK- 2)

2-Kurucular tarafindan her sayfasi imzalanmis iki adet dernek tiiziigi,

3- Dernek kuruculari arasinda tiizel kisiliklerin bulunmas1 halinde; bu tiizel kisilerin
unvani, yerlesim yeri ve kurulus belgesi ile tiizel kisiliklerin organlari tarafindan
yetkilendirilen gergek kisi de belirtilmek kaydiyla bu konuda alinmis kararin fotokopisi,
4- Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif disinda kar amaci giitmeyen
kuruluglar bulunmasi halinde, bu tiizel kisilerin dernek kurucusu olabilecegini gdsteren
Icisleri Bakanliginca verilmis izin belgesi,

5- Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa, bunlarin Tiirkiye'de yerlesme hakkina
sahip olduklarin1 gosterir belgelerin fotokopileri,

6- Yazisma ve tebligati almaya yetkili kisi veya kisilerin ad1, soyadi, yerlesim yerlerini ve
imzalarini belirten liste.

7-Cocuk derneklerinde kurulus bildirimine, kurucu ¢ocuklarin yasal temsilcilerinin izni
eklenir. (Dernekler Yonetmeligi 5. Madde)

8-I¢isleri Bakanhiginin 20.08.2007 tarih ve 2007/83 sayili genelgesi geregince;
derneklerin amaglar1 dogrultusunda gosterdikleri faaliyetler géz oniine alindiginda,
dernek merkezlerinin, kiitiikte mesken olarak gosterilen yerlerde a¢ilmasi durumunda,
Dernekler Yonetmeligi’nin 5 inci maddesinde sayilan belgelere ek olarak kat malikleri
kurulunun oybirligi ile alacag: karar ornegi,

-Mesken veya isyeri olup olmadigim tespite yarayacak Tapu Fotokopisi veya Kira
Sozlesmesi,

***(Cocuk derneklerine tiizel Kisiler kurucu veya iiye olamazlar,

30 DAKIKA

Lokal (i¢kisiz/igkili)
Izin Belgesi
diizenlenmesi

Dilekce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:

1-Lokal agilmas1 konusunda alinmis yonetim kurulu kararinin 6rneg,

2-Lokal olarak acilacak yerin tapu senedi 6rnegi, kiralik ise kira kontratinin 6rnegi,
3-Ana gayrimenkuliin tapu kayitlarinda mesken olarak goriinen yerler i¢in kat
maliklerinin oy birligi ile aldiklar1 kararin 6rnegi, mesken ve isyerinin birlikte yer aldig
binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onay1 ve igyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile
aldiklar1 kararin 6rnegi, is hanlarinda ise yonetim kurulu karar1 6rnegi,

4-Yapi kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadig1 durumlarda ise ilgili
belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina
dair belge; bu alanlar disindaki lokaller i¢in Bayindirlik ve Iskan Miidiirliiklerinden
alinacak lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge.

20 GUN

Tiiketicinin
Korunmasi Hakkinda
Kanunun
Uygulanmasi

Basvuruda matbu dilekce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir.
1-Fatura,

2-Satis S6zlesmesi

3-Garanti Belgesi,

BASVURU HEMEN
ALINARAK 5 DAKIKA
ICERISINDE ISLEME TABI
TUTULUR VE KARAR



http://www.dernekler.gov.tr/_dernekler/wpx/EK_2.doc
http://www.dernekler.gov.tr/_dernekler/wpx/EK_2.doc

4-Servis Fisi SONUCLANDIGINDA
5-Sozlesme vb. ILGILISINE YAZILI
6-Satic1 veya Saglayict savunmasi OLARAK BILDIRILIR
Basvuru Belgeleri:
1- Matbu Dilekge
Ticari Amagla 2- Isyeri A¢ma ve Calisma Ruhsatinin asli ya da Belediyeden onayli bir 6rnegi
6- E‘teﬁ'ﬂet T%plfll 3- Vergi Levhasi 5 GUN
S Sagiayiel 4- Telekomiinikasyon Kurumundan alinan sabit IP sézlesmesi,
Izin Belgesi ;
5- TIB onayl filtre programa.
6- Is yerinin giris ve ¢ikislarini gorebilecek sekilde kamera kurulduguna dair fatura veya
(montajin yapildigina dair belge)
“ 110 : Idari nitelikteki belgelerin tasdikinde Ilgemiz sinirlari icerisinde bulunan resmi ve 6zel
Apostille” tasdik i . . e e N i
7- serhi okullar, Universiteler, Niifus Miidiirliigii tarafindan diizenlenen belgeler noter onayl 10 DAKIKA
belgelerin imza tasdiki islemi.
Insan Haklari Thlalleri -
8- Basvurusu Dilekge. 10 GUN
1-Dilekce
2- EK-B Bagvuru Formu
Sehit yakin1 ve 3-Olaya iliskin belgeler
9- gazilerin kamu kurum | 4-diploma ornegi 1 GUN

ve kuruluslarinda
istthdami

5-Adli sicil kayd,

6-6 adet fotograf

7-Niifus kay1t 6rnegi

8-Varsa diger hak sahiplerinden alinacak feragatname




BIMER (3071 Sayili Devlet Haklarini Kullanilmasi ile ilgili Devlet

yabancilar, Tiirkiye’de faaliyette bulunan yabanci kisilerin bilgi belge talepleri.

10- BIMER kanunlari cercevesinde vatandaslar ve karsiliklilik esaslari gozetilmek 30 GUN
suretiyle Turkiye’de ikamet eden yabancilarin
4982 Sayil1 Bilgi 15 is giinii
11- Edinme }lllakkl 4982 Sayil Bilgi Edinme hakki Kanunu ve bu Kanunun uygulanmasina dair esas ve (Bagvurunun birden fazla
Kanunu usuller hakkinda yonetmelik hiikiimlerine gore T.C vatandasi, Tiirkiye’de ikamet eden kurum kapsamasi halinde 30

is giinii)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildig1 halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz. 04/03/2017

Ik Miiracaat Yeri: Ikinci Miiracaat Yeri:

Isim : Havva UCAROGLU Isim : Avni KULA

Unvan : Ilce Yazi Isleri Miidiir V. Unvan : Kaymakam

Adres  : Hiikiimet Konagi Merkez Mah. Silifke Cad. ERDEMLI Adres : Hiikiimet Konag1 Merkez Mah. Silifke Cad. ERDEMLI
Tel : 0324 5152303 Tel : 0324 5153939

Faks : 03245151827 Faks : 0324 5151827

E-Posta : erdemli@icisleri.gov.tr E-Posta . erdemli@icisleri.gov.tr



mailto:erdemli@icisleri.gov.tr
mailto:erdemli@icisleri.gov.tr

KAMU HIZMETLERININ SUNUMUNDA UYULACAK USUL VE
ESASLARA ILiSKIN YONETMELIK

Bakanlar Kurulu : 29/6/2009-2009/15169
Karan

Resmi Gazete 1 31.7.2009/27305

Amag

MADDE 1 - (1) Bu Yonetmeligin amaci; etkin, verimli, hesap verebilir, vatandas
beyanina giivenen ve seffaf bir kamu yonetimi olusturmak; kamu hizmetlerinin hizli, kaliteli,
basitlestirilmis ve diisiik maliyetli bir sekilde yerine getirilmesini saglamak {izere, idarelerin
uymasi gereken usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Dayanak

MADDE 2 — (1) Bu Yonetmelik, 10/10/1984 tarihli ve 3056 sayili Bagbakanlik
Teskilati Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnamenin Degistirilerek Kabulii Hakkinda
Kanunun 2 nci ve 33 iincii maddelerine dayanilarak hazirlanmigtir.

Kamu hizmetlerinin ilk kademede ve vatandasa en yakin yerde sunulmasi

MADDE 3 - (1) Kamu hizmetlerinin, bagvuru yapilan ilk kademeden sunulmasi ve
sonuc¢landirilmasi, bagvuru mercii ile karar/onay mercii arasinda birden fazla kademe
olusturulmamas1 esastir. Idare, basvurularm, dogrudan kamu hizmetini sunan birime
yapilmasini ve ilk kademede sonuglandirilmasini saglamak icin gerekli tedbirleri alir.

(2) Idare, hizmetlerin vatandasa en yakin yerden sunulabilmesi amaciyla gerekli
gorlilen mahallerde gecici veya siirekli biirolar agabilir.

(3) Idare, sundugu hizmetlerin her birini yerine getirecek birim ve gorevlileri tespit
eder. Tagra teskilati, tespit edilen birim ve gorevlileri bulunduklar: yerin en biiyiik miilki idare
amirine bildirir.

Kamu hizmetlerinin elektronik ortamda sunulmasi

MADDE 4 — (1) Basili ortamdaki bilgi ve belgelerin elektronik ortama tasinmasi ve
veritabanlarinin diger idarelerle paylasilmasi esastir.

(2) Idare, basvurularin elektronik ortamda da yapilmasina, siirecin basvuru sahibince
izlenebilmesine ve sonucun ilgilisine elektronik ortamda iletilmesine yonelik tedbirleri alir ve
hizmetin e-Devlet Kapisina entegrasyonunu saglar.

Vatandasin bilgilendirilmesi

MADDE 5 - (1) Kanuni sinirlamalar sakli kalmak kaydiyla idare, sundugu hizmetlere
iliskin bilgileri ve mevzuati, basili ya da elektronik ortamda duyurur.



(2) Idare, sundugu kamu hizmetlerinin envanterini ek-1’e gore olusturarak kurumsal
internet sayfasinda ve e-Devlet Kapisinda en giincel sekli ile yayinlar.

Hizmet standartlar olusturma

MADDE 6 — (1) Idareler, ek-2’de yer alan 6rnege gore hizmet standartlarini olusturur.
Ek-3’te belirtilen agiklamalara gore olusturulan hizmet standartlari tablosunda; hizmetin adi,
bagvuruda istenen belgeler, hizmetin ne kadar siirede tamamlanacagi ve sikayet mercilerine
iliskin bilgiler yer alir. Bu tablo, hizmeti dogrudan sunan birimlerce vatandaglarin kolayca
gorebilecegi panolarda, kurumsal internet sayfalarinda ve e-Devlet Kapisinda duyurulur.
Ayrica, idarenin danisma masalarinda da istenilen belgeleri gdsteren dokiimanlar
bulundurulabilir ve talep edenlere iicretsiz olarak verilir.

Oziirliilerle ilgili tedbirler

MADDE 7 — (1) idare, sundugu kamu hizmetlerinin &ziirliiler tarafindan kolayca
erisilebilir olmasi i¢in gerekli tedbirleri alir.

Basvuru sahibinden bilgi ve belge istenmesine iliskin esaslar

MADDE 8 — (1) Idare, hizmetleri yerine getirirken bagvuru sahibinden istedigi bilgi ve
belgelerle ilgili diizenlemelerinde asagidaki Ol¢iitleri esas alir:

a) Diizenlemeler beyan esas alinacak sekilde hazirlanir.
b) Zorunlu olmadikga, islemin tekemmiilii asamasina kadar belge talep edilmez.

¢) Is smavlarma miiracaat sathasinda sadece smav icin gerekli belgeler istenir; goreve
baslamak i¢in gereken belgeler ise sinavi kazananlardan istenir.

¢) Idarenin gorevi geregi kendisinde bulunan bilgi ve belgeler ile daha 6nce basvuru
sahibinden alinarak kurum kayitlarima aktarilan ve degismedigi bagvuru sahibi tarafindan
beyan edilen belgeler yeniden istenmez.

d) Istenen belgenin aslinin getirilmesi halinde, belgenin fotokopisi, aslina uygunlugu
kontrol edildikten sonra ilgili gérevli tarafindan isim ve unvan yazilarak tasdik edilir.

e) Diger idarelerin elektronik ortamda paylasima agtigr bilgi ve belgeler, basvuru
sahibinden istenmez. Ancak, bu bilgi ve belgelere kolayca erisim icin gerekli bilgiler
istenebilir.

f) Basvuru sahibinden adli sicil kaydi istenmez, bunun yerine yazili olarak beyan
istenir. Bagvurunun form kullanilarak yapildigi hallerde, formda adli sicil beyani bdliimii
ayrilir. Idare, beyanm dogrulugunu adli sicil bilgilerini verebilecek mercilerden teyit eder.
Ilgili merciler, gerekli bilgileri, teknik altyapist hazir olan kurumlara elektronik ortamda
derhal, diger hallerde en geg li¢ isgilinii iginde Vverir.

g) Basvuruda istenen belgeler, idarece sayma suretiyle belirtilir. Istenen belgeler
arasinda, idare tarafindan istenecek diger belgeler veya benzeri belgeler gibi muglak ibarelere
yer verilmez.



g) Basvuru sirasinda istenen formlar idarenin internet sayfasinda da yayimlanir.

Gerg¢ege aykir belge verilmesi veya beyanda bulunulmasi

MADDE 9 — (1) Idare, gercege aykir1 belge verenler ya da beyanda bulunanlar
hakkinda yasal islem yapilacagi hususunda basvuru sahiplerinin bilgilendirilmesi i¢in gerekli
tedbirleri alir.

Basvuru sahiplerine mali yiikiimliiliiklerinin bildirilmesi

MADDE 10 - (1) Bagvurular1t esnasinda, o6demek zorunda olduklart mali
yiikiimliiliikler, mevzuat dayanaklari ile birlikte basvuru sahiplerine agikca belirtilir.

Kurum i¢i ve kurum dis1 yazisma

MADDE 11 - (1) Kurum i¢i ve kurum dis1 goriis, bilgi ve belge talep yazilari giinli
yazilir. Ilgili mevzuatindaki 6zel hitktimler sakli kalmak kaydiyla, idareler belge taleplerini en
geg bes giin, bilgi ve goriis taleplerini ise en geg onbes giin i¢inde yerine getirir. Idare, bilgi ve
goriis yazilari icin onbes giinli gegmemek iizere ek siire kullanabilir. Bu yazismalar elektronik
ortamda da yapilabilir.

Basvurunun kabulii ve sonuclandirilmasi

MADDE 12 — (1) Bizzat yapilan basvurular sirasinda basvuru incelenir, aninda
giderilebilecek eksiklikler yazigmaya gerek kalmadan tamamlatilir. Talebi halinde basvuru
sahibine alind1 belgesi verilir. Sonradan tespit edilen eksiklikler bagvuru sahibine bildirilir.

(2) Bagvurular hizmet standartlarinda belirtilen siire i¢inde sonuglandirilir.

(3) Basvuru sonucunun olumsuz olmast durumunda ilgiliye gerekgesi bildirilir, varsa
itiraz mercii ve siiresi gosterilir.

Yonetmelige uyum

GECICi MADDE 1 — (1) idareler, bu Yonetmelikte éngoriilen hususlara iliskin gerekli
her tiirlii idari, teknik ve hukuki diizenlemeleri bu Y 6netmeligin yayimi tarihinden itibaren alti
ay icinde gerceklestirir.

Yiiriirlik

MADDE 13 — (1) Bu Yonetmelik yayimi tarihinde yirtirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 14 - (1) Bu Yo6netmelik hiikiimlerini Bakanlar Kurulu yiiriitiir.
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HIZMET ENVANTER TABLOSU
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KAMU HIiZMET ENVANTERI TABLOSUNUN DOLDURULMASINDA DiKKAT
EDILECEK HUSUSLAR

1- SIRA NO:

Hizmetlere 1°den baslayarak sira numarasi verilecektir.

2- KURUM KODU:

13/8/1991 tarihli ve 1991/17 sayili Bagbakanlik Genelgesi ile olusturulan, kamu kurum
ve kuruluslarinin Devlet Tegskilat1 Veritabaninda yer alan 14 haneli kodu yazilacaktir. Kodlar
arasinda hi¢bir noktalama isareti veya bosluk bulunmayacaktir.

3- STANDART DOSYA PLANI KODU:

24/3/2005 tarihli ve 2005/7 sayili Basbakanlik Genelgesi ile olusturulmasi 6ngoriilen
standart dosya planindaki kodlar yazilacaktir. 3 haneli ana dosya kodu ile alt diizey kodlarin




tamami kullanilarak 9 haneye tamamlanacaktir. Kullanilmayan alt diizey kodlar i¢in 0
yazilacaktir. Kodlar arasinda higbir noktalama isareti veya bosluk bulunmayacaktir.

4- HIZMETIN ADI:

Bu boliime idarenin yiiriittiigii biitiin hizmetler acik ve anlasilir sekilde yazilacaktir.
5- HIZMETIN TANIMI:

Hizmetin mahiyetini belirten bir tanim yapilacaktir.

6- HIZMETIN DAYANAGI MEVZUATIN ADI VE MADDE NUMARASI:

Hizmetin yerine getirilmesinde idareye gorev, yetki ve sorumluluk veren kanun, kanun
hiikmiinde kararname, tiiziik, yonetmelik, Bakanlar Kurulu karari, genelge, teblig ve benzeri
diizenlemelerin adi ve ilgili madde numarasi agikca yazilacaktir.

7- HIZMETTEN YARARLANANLAR:

Kurumun sundugu hizmetten yararlananlar yazilacaktir. Ornek: Vatandas, sivil toplum
kurulusu, 6zel sektor veya kamu kurumlari.

8- HIZMETIi SUNMAKLA GOREVLI/YETKIiLi KURUMLARIN/BiRiIMLERIN
ADI:

S6z konusu hizmeti sunmakla gorevli, yetkili veya sorumlu idarenin adi yazilacaktir.
Hizmeti yerine getiren idare, bu boliimde yer alan Merkezi Idare; Tasra Birimleri; Mahalli
Idare; Diger (6zel sektdr vb.) basliklarinim altina ismen yazilacaktir.

9- BASVURUDA ISTENEN BELGELER:

Basvurulu hizmetler i¢in basvuruda istenen belgeler ve bunlarin dayandigr mevzuatin
adr ve ilgili madde numaras1 agik¢a yazilacaktir. Hizmet bagvurulu olmayip kurumca resen
sunuluyor ise (-) isareti konularak bos birakilacaktir.

10- ILK BASVURU MAKAMI:

Bagvurulu hizmetlerde hizmet talebinde bulunanin ilk miiracaatini nereye ve hangi
makama yapmasi gerektigi, mevzuat adi ve ilgili madde numarasi ile birlikte agikca
yazilacaktir. Hizmet, bagvurulu bir hizmet degil ise (-) isareti konularak bos birakilacaktir.

11- PARAF LiSTESI:

Bagvurulu hizmetlerde, basvuruyu alandan nihal onayr veren kisiye kadar paraf
listesinde yer alan biitiin unvanlar sirali olarak yazilacaktir. Hizmet, basvurulu bir hizmet
olmayip resen verilen bir hizmet ise, islemi ilk baslatandan nihai onay1 veren kisiye kadar
paraf listesinde yer alan biitliin unvanlar sirali olarak yazilacaktir.

12- KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN IC YAZISMALAR:



Hizmetin sunum siirecinde yapilmasi gereken kurum i¢i yazigsmalarin hangi birimle, ne
amagla yapildigi, mevzuat dayanagi ve ilgili madde numarasi1 acik¢a yazilacaktir. Merkez
birimlerinin kendi aralarinda veya tasra teskilatiyla ya da tasranin merkez birimleri ile yaptigi
yazigmalar i¢ yazigmadir.

13- KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN DIS YAZISMALAR:

Hizmetin sunum siirecinde yapilmasi gereken kurum dis1 yazigmalarin hangi kurumla,
ne amagla yapildigi, mevzuat dayanagi ve ilgili madde numarasi agik¢a yazilacaktir. Diger
kurumlar ile koordinasyon saglamak ya da goriis, onay, bilgi, belge istemek icin yapilan
yazigsmalar dis yazigmadir.

14- MEVZUATTA BELIRTIiLEN HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI:

Mevzuatta hizmetin tamamlanmasi i¢in herhangi bir siire 6ngoriilmiis ise bu siire,
mevzuatin ad1 ve ilgili madde numarasi ile birlikte agikca yazilacaktir.

15- HIZMETIN ORTALAMA TAMAMLANMA SURESI:

Mevzuatta baska bir siire belirtilmis olsa bile hizmetin fiili olarak ortalama ne kadar
stirede tamamlandig: yazilacaktir.

16- YILLIK ISLEM SAYISI:
Hizmetinin yilda kag¢ defa sunuldugu yazilacaktir.
17- HIZMETIN ELEKTRONIK OLARAK SUNULUP SUNULMADIGI:

Hizmet elektronik olarak sunuluyor ise ilgili internet sayfasinin adresi, sunulmuyor ise
“Sunulmuyor” ifadesi yazilacaktir.



Ek-2
ORNEK KAMU IHZMET STANDARTLARI TABLOSU

.. TAPU siciL MODORLOGO HIZMET STANDARTLARI

!”l’” ’ - B e e T T [T HizmETING T

S HIZMETIN TAMAMLANMA

‘ AD. BASVURUDA |STENEN BELGELER [ SORES!
PRSI . (ENGEQ) |

I 1- Taginmaz sahibi ile alicisiuin veya yetkill temsilciednin (vekil, veli, vasi, kayyim, yasal damgmin)’
| nlfus clzdam veya pasaporty ve temsil belges! {
‘ | 2- Gergek Kigherde fotograf (satandan 1, alancan 2 adet)
Satig '3 lcra MOdOn0GOntn sals muzekkaresi (cetit icra yoh! lle satilmig ise) | 2 SAAT '
| 4- Mahkome mizekkeresl {ortaki|§in giderimesi davas: yolu lle satimig ise) )
‘ 5- 8ina vasifi taginmazlarda zorunlu denrem sigortasi belgesi |
L |6-ligit boledyeden aimmwy omiak vorgs! degerin belt beige .
! |1- Taginmaz mal sahioi murise ait Suh Hukux Mahkemesinden alinmig mirasgilix bo'gesi
2- ligili verg! dairesinden ahinmig veraset ve intikal vergisinin &dendigini gésterr beige (intikal! |
| esnasinda ibraz edilmemis Ise devir ve temlik gerektirir herhang! bir akitle birkkie ve Ozerinde herhang! |
‘ 2 Mirasin bir ayn! hak tesisinde ibraz ediimek zorundadir) 2 SAAT
| Intikall 3- Mivasgilann veya yotkil lemsilcilerinin (vekil, vali, vasl, kayyun, yasal damgman) niifus chzdan:, i
i pasaportu veya temsil belgesi i |
4- Gergek kigilerce fotofyraf (1 adet) H
l__” _ . |5-Bina vasill taginmaziarda zorunlu deprem sigortas: belgesi e e v |
o 1- Serbest mahendisiarce dGzenlenmis vo uyguniuu kadastro mUdGriugince kontrol edierck | ‘I
;onzy;mmg ve bir Ust yaziya baglanmig Ug takim dosya iginde degigiki% beyannamesi, kontrol raporu |
| ve aki belgeler
2- Taginmazin dulundudu yere gdre belediye encdmeni veya i idare kurulynun olumlu karan
3 | Ayima (lfraz) ' 3- Aynimasi istenen taginmaz malin sahibinin veya yetkili temsilciarinin (vekil, vell, vasi, kayy:m, yasal 2 SAAT '

|darigman) niifus clizdan, pasaportu veya temsi belgesi
! |4- Gergek kislerde fotodraf (1 adet) '
‘5- Bina vasifi taginmaziarda zoiunku deprem sigortas) helgesi
8- ligiti Belediyeden aknmig emiak vergisi defarini bolitir beige _— |

f | 1- Kadastro mi mwudbomee (st yaz'ya badlanmig Og takim bmtivme dosyas, toscd Didinmi ve kontrol| ‘
| raporu
|

Birlegtime 2- Taginmazin bulunduiu yere gore belediye encOmen! veya il idare kurulu karan |
.4 (Tevhit) 3- Biregtinimesi istonen taginmaz matiannin sahiplerinin veya yetiid temsiicilerinin (vekil, vell, vasi 4 SAAT
‘ )

kayyim, yasal danigman) niifus clizdani, pasaporty veya temsil belgosi ‘
! 4. Gergek kiglierda fotograf (1 adet), !

ls-smmﬂchg_@_nzhrdamﬂudepmsigotmwged . I
‘ 1~ Konutun aie konutu oldugunu kanitiayan, muhtarliktan ve varsa apariman ym&nm:a ahmm; |

i

b —

belgo
(Ao Konutu 2- Vukuath nafus Kayit Smedi veiveya ovilk cizdan)
,sorhl 3. Gereken hallerdo taginmaz mabn gerhi talep edilen teginmaz mal ile ayn oldugunun kadastro'
mdirlodince veya muhtarhiksa tespit edilmesi
el

5 2 SAAT

4. lstemce bulunanin n0fus cGzdan veya pasaporty
1. Sulh hukuk hakimiigi veya noterda dizen'enmig e tescil igers s6ziesme

RS S SRS S

— —

, 2- Taginmaz sahipleriain ve bakim borglusunun veya yelkili temsiiciernin (veki, vell. vasi, kayyim, _
| o Kadar Bakma | yasal danigman) nifus cGzdani, pasaportu veya temsil belgesi I 4 SAAT |
Akdi 3. Gergek kigilerde fotodraf (1 adet)
' S&zlogmesi | 4- Bina vasifl taginmaziarda zotunlu deprem sigortas! beiges! f
 SFESCN ety _J&mwmmamakmmnemww s e -
Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen be'gelerin diginda belge istenmesi. eksiksiz beigo fie bnwru yapiimasma radmen Iwnahn balmilon
sOrede tamamianmamast veya yukardaki tabloda bazi hizmetiarin bulunmadiginin tespitl durumunda |k miracaat yerine ya d1 ikinci miracaat
yerine bagvurunuz,

Ik Moracaat Yeri fxinci MOraceat Yeri:
Isim ¢ Isim .
Unvan : Unvan

Adras - Adres

Tel - Tel.

Faks : Faks

o-Posta : e-Posta



